Svensk forfattningssamling

Foérordning
om myndigheter s bokforing;

utfardad den 31 maj 2000.

Regeringen foreskriver foljande.

Inledande bestdmmel ser
For or dningens tillampningsomr ade

18 | denna férordning finns bestdmmelser i anslutning till 45 § lagen
(1996:1059) om statsbudgeten.

| arkivliagen (1990:782) och arkivférordningen (1991:446) finns bestam-
melser om arkivering av rékenskapsinformation.

Kretsen av bokforingsskyldiga

28 Myndigheter som lyder omedelbart under regeringen & bokforings-
skyldiga enligt denna forordning.

Definitioner

38 | dennaférordning betyder

1. bokféringspost: varje enskild notering i bokforingen,

2. ekonomiska héndelser: ala forandringar i storleken och sammansétt-
ningen av en myndighets tillgangar, skulder eller kapital som beror pa myn-
dighetens ekonomiska relationer med omvarlden, sdsom in- och utbetal-
ningar samt uppkomna fordringar och skulder,

3. verifikation: de uppgifter som dokumenterar en ekonomisk handelse el-
ler en vidtagen justering i bokforingen,

4. rékenskapsinformation:

a) sddana sammanstal Iningar av uppgifter som avsesi

— 8 § (grundbokfdring och huvudbokfdring),

— 11 § (sidoordnad bokfdring),

— 13 § (verifikationer),

— 14 § (handling m.m. som en verifikation hanvisar till),

— 18 § (systemdokumentation och behandlingshistorik),

— 19 § (&rsredovisning),

— 20 § (specifikation till drsredovisning),

— 21 § (rapportering till statsredovisningen), samt
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— 8 kap. férordningen (2000:605) om &rsredovisning och budgetunderlag
(delérsrapport),

b) avtal och andra handlingar av sérskild betydelse for att belysa verksam-
hetens ekonomiska forhallanden, samt

c) sdana uppgifter i Gvrigt som ar av betydelse for att det skall gd att folja
och forsta de enskilda bokforingsposternas behandling i bokforingen.

Réakenskapsir
48 Rakenskapsdret skall utgoras av kalenderdr.

Bokforingsskyldighetensinnebérd
Allmant om vad bokfdringsskyldigheten innebar

58 Enmyndighet skall

1. I6pande bokféra alla ekonomiska héndelser enligt bestémmelsernai 8—
12 8§,

2. setill att det finns verifikationer enligt 13-16 88§ for alla bokforingspos-
ter samt systemdokumentation och behandlingshistorik enligt 18 §,

3. avsluta den |6pande bokfdringen enligt bestdmmelsernai 19 och 20 8§,

4. bevara all rakenskapsinformation och s&dan utrustning och sadana sys-
tem som behdvs fér att presentera rékenskapsinformationen i den form som
angesi arkivlagen (1990:782) och arkivforordningen (1991:446).

God redovisningssed

68 Bokforingsskyldigheten skall fullgoras pa ett sétt som Gverensstammer
med god redovisningssed. Harvid skall de sérskilda bestémmelser for statlig
verksamhet som regeringen och Ekonomistyrningsverket meddel ar iakttas.

Bokforing for flera verksamheter

78 Om en myndighet bedriver flera verksamheter, skall den ha en bokfé-
ring som omfattar samtliga verksamheter.

Ekonomistyrningsverket f&r medge undantag frén bestammelsen i forsta
stycket.

L dpande bokforing och verifikationer
Grundbokféring och huvudbokforing

88 De ekonomiska handelserna skall bokféras sa att de kan presenteras i
registreringsordning (grundbokféring) och i systematisk ordning (huvud-
bokforing). Detta skall ske pa ett sddant sétt att det & mgjligt att kontrollera
fullsténdigheten i bokforingsposterna och att éverblicka verksamhetens for-
lopp, stéllning och kapitalférandring.

Tidpunkten for bokféring

98§ Kontantain- och utbetalningar skall bokforas senast pafdljande arbets-
dag. Andra ekonomiska handelser skall bokfdras sa snart det kan ske.



Ekonomiska handelser f&r bokforas senare an som anges i forsta stycket,
om det finns sarskilda sk&l och det & forenligt med god redovisningssed.

Bokdlutstransaktioner

108 | samband med att den IGpande bokféringen avsiutas skall sddana
poster som & nodvandiga for att bestamma rakenskapsarets intakter och
kostnader och den finansiella stéllningen pa bal ansdagen bokforas.

Sidoordnad bokféring

118 Vid bokféringen skall konton 6ver tillgangar och skulder specificeras
i en sidoordnad bokforing i den utstréckning det behdvs for att ge en till-
fredsstéllande kontroll och Gverblick.

Réttelse av bokforingspost

128 Om en bokforingspost réttas, skall det anges nér réttelsen har skett
och vem som har gjort den. Sker réttelsen genom en sérskild réttel sepost,
skall det samtidigt sékerstéllas att det vid en granskning av den réttade bok-
foringsposten utan svarighet gér att f& kdnnedom om réttel sen.

Verifikationer

138 For varje ekonomisk héndelse skall det finnas en verifikation. Om
myndigheten har tagit emot en uppgift om den ekonomiska héndelsen, skall
denna uppgift, i férekommande fall kompletterad med uppgifter enligt 14
och 15 88, anvandas som verifikation.

Om det behtvs med hénsyn till arten av den mottagna verifikationen, far
bokféringen grundas pé en sarskilt upprattad hanvisningsverifikation.

Fleralikartade ekonomiska handel ser far dokumenteras genom en gemen-
sam verifikation.

148 Verifikationen skall innefatta uppgift om ndr den har sammanstéllts,
nar den ekonomiska handelsen har intréffat, vad denna avser, vilket belopp
den géller och vilken motpart den berdr. | forekommande fall skall verifika-
tionen &ven innefatta upplysning om handlingar eller andra uppgifter som
har legat till grund for den ekonomiska handelsen samt var dessa finns till-
gangliga.

| verifikationen skall det ing& ett verifikationsnummer eller annat identi-
fieringstecken samt s&dana Gvriga uppgifter som &r nodvandiga for att sam-
bandet mellan verifikationen och den bokfdrda ekonomiska handel sen utan
svarighet skall kunnafaststéllas.

158 Uppgifter enligt 14 § forsta stycket far utelamnas, om det ar forenat
med svarigheter att 1&ta uppgiften ingd i verifikationen och ett utelamnande
ar forenligt med god redovisningssed.

168 Om en verifikation réttas, skall det anges nér réttelsen har skett och
vem som har gjort den.
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Andra bokféringsposter an sddana som avser ekonomiska handelser

178 Vad som foreskrivs i 8-16 88 géller &ven andra bokféringsposter &n
sédana som avser ekonomiska handelser.

Systemdokumentation och behandlingshistorik

188 Myndigheten skall uppréatta sddana beskrivningar éver bokforingssys-
temets organisation och uppbyggnad som behdvs for att ge dverblick 6ver
systemet (systemdokumentation). Myndigheten skall ocksa upprétta sddana
beskrivningar 6ver genomforda bearbetningar inom systemet som gor det
mojligt att utan svarighet folja och forsta de enskilda bokforingsposternas
behandling (behandlingshistorik).

Hur den |6pande bokféringen avdutas
Arsredovisning

198 For varje rékenskapsdr skall den |6pande bokforingen avslutas med
en &sredovisning. Arsredovisningen skall uppréttas enligt férordningen
(2000:605) om &rsredovisning och budgetunderlag.

Specifikation till &rsredovisning

208 For varje sammandragen post i den balansrékning som skall ingd i
arsredovisningen skall, om inte postens sammansattning klart framgar av
bokfdringen i Gvrigt, de belopp som ingdr i posten specificerasi en sarskild
forteckning.

Rapportering till statsredovisningen

218§ Utover vad somi ovrigt foljer av bestdmmelsernai denna foérordning
skall bokforingen vara sa ordnad att

1. redovisningen mot statsbudgetens anslag och inkomsttitlar sker i enlig-
het med de bestdmmel ser som generellt reglerar sddan redovisning,

2. den tillgodoser de specifika krav pa redovisningen som anges i regle-
ringsbrev och évriga bestdmmel ser,

3. den tillgodoser av Ekonomistyrningsverket specificerade krav pa dels
finansstatistisk information, dels information for upprattande av &rsredovis-
ning for staten.

Ovrigt
228 Den bokféringsskyldige ansvarar for att organisation och rutiner ut-

formas <3 att en tillforlitlig redovisning framjas och forvaltade tillgangar
skyddas.

Tillampningsfor eskrifter

23§ Ekonomistyrningsverket far meddela de foreskrifter som behovs for
tillampningen av denna forordning.



- SFS 2000: 606
1. Denna forordning tréder i kraft den 1 januari 2001 och tillémpas forsta

gangen for rakenskapsdret 2001.
2. Genom forordningen upphévs bokféringsférordningen (1979:1212).
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