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Svensk forfattningssamling

SFS 2014:115
For Ol.'dlllllg . . . . Utkom fréan trycket
med instruktion for utrikesrepresentationen; den 18 mars 2014
utfdardad den 6 mars 2014.

Regeringen foreskriver foljande.

1 kap. Utrikesrepresentationen

1§ Utrikesrepresentationen verkar inom de ramar som anges av Wienkon-
ventionen om diplomatiska forbindelser (SO 1967:1), Wienkonventionen om
konsulira forbindelser (SO 1974:10) och andra internationella konventioner.

2§ Utrikesrepresentationen utgdrs av utlandsmyndigheterna, honordrkon-
sulaten och Svenska institutet i Alexandria.

Utlandsmyndigheter dr beskickningar, delegationer vid internationella
organisationer och karridrkonsulat.

Utlandsmyndigheterna bildar tillsammans med Utrikesdepartementet utri-
kesforvaltningen.

I Regeringskansliet finns ett gemensamt kansli f6r Sveriges séndebud i
vissa ldnder. I fraga om detta kansli och de sindebuden tillimpas bestimmel-
serna i denna forordning om beskickningar och myndighetschefer i tillimp-
liga delar samt de foreskrifter som Regeringskansliet meddelar.

3§ Foreskrifter om Svenska institutet i Alexandria finns i férordningen
(1998:1218) med instruktion for Svenska institutet i Alexandria.

4§ En beskickning benimns ambassad eller legation. En delegation vid en
internationell organisation bendmns delegation eller representation.

5§ Ettkarridrkonsulat &r ett konsulat som leds av en utsénd tjinsteman. Be-
stimmelserna om konsuler och konsulat i 3 kap. géller endast karridrkonsuler
och karridrkonsulat. Om nédgot annat inte anges eller framgér av samman-
hanget, avses i denna forordning med konsul &ven generalkonsul och vice-
konsul och med konsulat dven generalkonsulat och vicekonsulat.

6 § Utrikesrepresentationen lyder under Regeringskansliet. Utlandsmyndig-
heterna dr i administrativt hdnseende direkt understéllda Regeringskansliet.

78§ En beskickning dr 6verordnad myndighet for honorarkonsulat i land dér
beskickningschefen dr ackrediterad. Ett honorirkonsulat som finns i ett kar-
ridrkonsulats distrikt dr understillt karridrkonsulatet.
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8§ En utlandsmyndighets konsuléra distrikt faststills av Regeringskansliet.

9§ En beskickningschef foretrader konsulaten i verksamhetslandet i forhal-
lande till verksamhetslandets regering och utrikesministerium.

10§ Regeringskansliet fir besluta om lokal samverkan med en annan utri-
kesforvaltning.

Inom ramen for samverkan enligt forsta stycket far Regeringskansliet be-
sluta om diplomatisk eller konsuldr nirvaro diar Sverige inte har en utlands-
myndighet.

Inom ramen for samverkan enligt forsta stycket far Regeringskansliet
medge att ett annat lands diplomat eller konsul placeras vid en svensk ut-
landsmyndighet.

2 kap. Utlandsmyndigheternas organisation och personal
Organisation

1§ En beskickning kan efter beslut av Regeringskansliet ha ett eller flera
sektionskanslier pd annan plats for sédrskilda uppgifter.

2§ Varje utlandsmyndighet leds av en chef.

Chef for en beskickning ar ett sindebud (ambassador) eller en chargé
d’affaires.

Chef for en delegation dr en delegationschef med stéllning som sdndebud
(ambassador).

Chef for ett generalkonsulat dr en generalkonsul. Chef for ett konsulat ar en
konsul.

3§ En beskickningschef eller annan utsind beskickningsmedlem far av
Regeringskansliet utses till ombud vid en internationell organisation.

4§ En framstillning om godkdnnande (agremang) for ett séndebud eller om
tillatelse for en konsul att utdva sina uppgifter (exekvatur) gors av den be-
rorda beskickningen pa uppdrag av Regeringskansliet.

Chefen for en delegation anmils i den ordning som tilldimpas vid den inter-
nationella organisationen.

Personal

5§ Vid utlandsmyndigheterna finns personal som &r utsdnd av regeringen
och Regeringskansliet och personal som &r lokalt anstélld eller inhyrd av ut-
landsmyndigheterna.

Regeringskansliet fir medge att en annan myndighet eller en organisation
placerar personal vid en utlandsmyndighet.

Myndighetschefens ansvar och uppgifter

6§ Chefen for en beskickning foretrdder Sverige i verksamhetslandet och
upprétthéller Sveriges forbindelser med dess regering. Chefen ska gora sig
fortrogen med Sveriges och verksamhetslandets inbordes forhallanden.



Chefen for en delegation foretrdder Sverige i den internationella organisa-
tionen och uppritthaller Sveriges forbindelser med den.

Chefen for ett konsulat uppratthaller Sveriges forbindelser med konsulats-
distriktets lokala myndigheter.

78§ Chefen for en utlandsmyndighet ansvarar for myndighetens verksamhet.

8§ Chefen for en utlandsmyndighet ska efter samrad med Regeringskans-
liet och med beaktande av tilldelade resurser faststélla en verksamhetsplan for
myndigheten, f6lja upp verksamheten och analysera resultatet.

9§ Chefen for en utlandsmyndighet ska

1. se till att verksamheten bedrivs forfattningsenligt och effektivt och att
den utvecklas och anpassas till de krav som stills pa den,

2. sikerstilla att de anstéllda &r vil fortrogna med mélen for myndighetens
verksamhet,

3. regelbundet informera personalen om forhéllanden som rér myndighe-
tens verksamhet och organisation, och

4. frimja goda arbetsforhéllanden och ta till vara och utveckla medarbetar-
nas kunskaper, fairdigheter och erfarenheter.

10 § Chefen for en utlandsmyndighet ansvarar fér myndighetens inre och
yttre sdkerhet inom ramen for de foreskrifter som Regeringskansliet meddelar
och det sikerhetsskydd som Regeringskansliet beslutar om.

11§ Chefen for en utlandsmyndighet ska till Regeringskansliet anmaéla for-
hallanden som sdkerhetsmaissigt eller av andra skél kan vara av betydelse for
en utsind eller lokalt anstilld tjdnstemans tjdnstbarhet vid utlandsmyndighe-
ten.

Arendenas handliggning och utlandsmyndighetens beslut

12 § Varje utlandsmyndighet beslutar om sin arbetsordning inom ramen for
de foreskrifter som Regeringskansliet beslutar.

13§ I fragor som ska avgoras av en utlandsmyndighet beslutar chefen for
utlandsmyndigheten.

Om inte nagot annat dr foreskrivet far chefen 6verlata at andra tjdnstemin
vid myndigheten att avgoéra drenden som inte dr av det slaget att de behdver
provas av chefen.

14 § For varje beslut av en utlandsmyndighet ska det finnas en handling
som visar dagen for beslutet, beslutets innehéll och vem som har fattat beslu-
tet. Beslut som inte dokumenteras i ndgon annan form ska tas in i en sarskild
protokollsbok eller motsvarande.

Myndighetens tillgiinglighet

15§ Utlandsmyndigheten ska vara tillginglig for kontakter med enskilda.
I 5§ tredje stycket forvaltningslagen (1986:223) finns bestimmelser om
myndigheters dppethallande.
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Utlandsmyndighetens Oppettider far anpassas till lokala forhillanden nir
det giller veckans arbetsdagar och helgdagar.

Utlandsmyndigheter med farre &n tre utsdnda tjdnstemén fér efter beslut av
Regeringskansliet stdngas under en begrinsad tid for semester eller tjdnste-
resa eller av ndgon annan sadan orsak.

Delegationer vid internationella organisationer far efter beslut av Rege-
ringskansliet stingas under tid ndr organisationens verksamhet ligger nere.

Niér en utlandsmyndighet dr stingd ska allménheten hénvisas till en annan
utlandsmyndighet eller till Utrikesdepartementet. Nodvindiga atgdrder ska
vidtas for att myndigheten ska kunna uppritthélla sina skyldigheter gentemot
allménheten enligt 2 kap. tryckfrihetsforordningen om rétten att ta del av all-
ménna handlingar.

Arkiv

16 § Vid en utlandsmyndighet ska det finnas ett arkiv. Bestimmelser om
myndigheters arkiv finns i arkivlagen (1990:782) och i arkivforordningen
(1991:446). Regeringskansliet meddelar ytterligare foreskrifter om utlands-
myndigheternas arkiv.

3 kap. Utlandsmyndigheternas uppgifter
Allmént

1§ Delegationer, beskickningar och konsulat ska

1.1 samverkan med Regeringskansliet verka for genomslag och forstaelse
for svenska standpunkter inom utrikespolitiken och andra politikomraden,

2. bitrdda enskilda statsrad i deras verksamhet, och

3. sdrskilt uppmérksamma fragor som berdr Sverige som medlem av Euro-
peiska unionen.

2§ Beskickningar och konsulat ska som forvaltningsmyndigheter hand-
lagga och besluta i forfattningsreglerade drenden.

3§ Om inget annat foljer av lag far Regeringskansliet besluta om undantag
fran detta kapitel.

Bevakning och rapportering

4§ Delegationer ska, utdver vad som foljer av 1 §, rapportera

1. om den internationella organisationens verksambhet i frdgor som kan vara
av intresse for Sverige och vad delegationen fatt veta av betydelse for Sveri-
ges forbindelser med organisationen, och

2. vad delegationen fétt veta som kan vara av vikt for bedémningen av in-
ternationella problem eller av det allmédnna politiska laget.

5§ Beskickningar och konsulat ska folja utvecklingen i verksamhetslandet
eller konsulatsdistriktet och i rapporter redovisa och analysera hindelser och
forhallanden som &r av intresse for Sverige.



Sverigefrimjande verksamhet

6 § Beskickningar och konsulat ska frimja Sveriges néringsliv och utrikes-
handel och i samverkan med Sveriges export- och investeringsrad och dess
utlandsorganisation skapa intresse for svenska varor och tjénster och projekt-
export samt attrahera utlindska investeringar till Sverige och i dvrigt stddja
svenska foretag och det svenska néringslivets foretradare.

Beskickningar och konsulat ska, i verksamhetsldnder dér det dr lampligt,
skapa intresse for Sverige som turistland genom att bistd myndigheter och
organisationer som har till uppgift att fraimja turism i Sverige.

Pé begiran av Exportkreditndmnden ska beskickningar bistd nimnden med
beslutsunderlag och atgérder for att bevaka och driva in fordringar.

7§ Beskickningar och konsulat ska, pa ett sitt som dr lampligt i verksam-
hetslandet, informera om Sverige och svenska forhallanden samt frimja kon-
takter mellan svenska och utldndska kulturella och vetenskapliga institutio-
ner.

Internationellt utvecklingssamarbete

8§ Beskickningar och konsulat ska i sin verksamhet beakta bade bistands-
och utvecklingspolitiska perspektiv. Beskickningar och konsulat i lander som
Sverige har bilateralt utvecklingssamarbete med ska pd begéran av Styrelsen
for internationellt utvecklingssamarbete (Sida) vidta de dtgérder som foljer av
avtal mellan Sverige och verksamhetslandet eller som i dvrigt faller inom
Sidas behorighetsomrade. Beskickningarna och konsulaten ska pd begéran
lamna Sida information som behdvs for Sidas verksamhet. Beskickningar och
konsulat ska vidare vid behov bitrdda andra myndigheter som har uppdrag att
genomfora bistdndsverksamhet.

Migrationsirenden

9§ Beskickningar och konsulat ska handligga migrationsdrenden enligt
EU:s forordningar och utldnningslagstiftningen samt bitrida Migrationsver-
ket och polismyndigheter i d&renden enligt utldnningslagstiftningen.

Passdarenden

10§ Beskickningar och konsulat ska handldgga drenden enligt passlagen
(1978:302) och forordningen (1997:698) om Europeiska unionens resehand-
ling.

Kris- eller katastrofsituationer m.m.

11§ Beskickningar och konsulat ska inom ramen for de foreskrifter som
Regeringskansliet meddelar halla beredskap for att bistd enskilda vid kris-
eller katastrofsituationer.

12 § Vid en kris, katastrof, svér olycka eller ddrmed jamforlig omsténdighet
i verksambhetslandet ska beskickningar eller konsulat underséka om nagon
som &r svensk medborgare eller bosatt i Sverige har avlidit eller skadats eller i
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6vrigt drabbats allvarligt. Myndigheten ska fortlopande underritta Regerings-
kansliet om ldget och om vilka atgirder som vidtagits i verksamhetslandet
med anledning av hdndelsen.

13§ Om det upptrider en sddan svar eller mera utbredd sjukdom som vanli-
gen inte forekommer inom verksamhetsomradet eller som tilldrar sig sarskild
uppmiérksamhet, ska beskickningen eller konsulatet omedelbart anméla det
till Folkhdlsomyndigheten och Socialstyrelsen och, i fraga om djursjukdomar,
Statens jordbruksverk samt rapportera om de atgirder som vidtagits for att be-
kdmpa sjukdomen.

Konsulért bistind m.m.

14 § Beskickningar och konsulat ska ldmna konsulért bistand enligt nér-
mare foreskrifter i lag eller annan forfattning.

Bestdmmelser om ekonomiskt bistand till enskilda utomlands finns i lagen
(2003:491) om konsuldrt ekonomiskt bistand.

Beskickningar och konsulat ska dven i 6vrigt i skédlig omfattning 1dmna en-
skilda och svenska juridiska personer hjélp och bistand vid behov.

Stod it medborgare i Europeiska unionen och it medborgare i nordiska
linder

15§ Beskickningar och konsulat ska bistd medborgare i medlemslidnderna
inom Europeiska unionen i enlighet med artikel 23 i férdraget om Europeiska
unionens funktionssitt eller enligt vad som har 6verenskommits med dessa
lander om ritt till skydd for unionsmedborgare inom ett tredjelands territo-
rium. Bistdnd ska ocksa lamnas till medborgare i Island och Norge i enlighet
med vad som har dverenskommits med dessa linder inom ramen for det nor-
diska samarbetet.

Rostmottagning

16 § Beskickningar och konsulat som Valmyndigheten, efter samradd med
Regeringskansliet, har bestdmt ska vara rostningslokaler ansvarar for admi-
nistration av réstmottagningen och ska ldmna sddan information som Val-
myndigheten efterfragar.

Faderskapséirenden

17 § Beskickningar och konsulat ska bitrdda svenska myndigheter med ut-
redning i drenden som ror faststillande av faderskap.

Notarius publicus

18 § Beskickningar och konsulat far verkstilla varje forrdttning som nota-
rius publicus dr behdrig att utfora i Sverige enligt lagen (1981:1363) om nota-
rius publicus, om det inte moter nagot hinder i verksamhetslandets lag. Beho-
righeten omfattar dock inte upptagande av protest enligt vixellagen
(1932:130) eller checklagen (1932:131) eller utfirdande av apostille enligt
6 a § forordningen (1982:327) om notarius publicus.



Formedling av framstéillningar till utlindska myndigheter och
internationella organisationer

19§ Beskickningar och konsulat far férmedla och stddja framstéllningar
fran enskilda och svenska juridiska personer till utlindska myndigheter och
internationella organisationer. De ska dessforinnan noga préva om framstall-
ningen ar berittigad.

Tilltréide till utlindskt territorium for statsfartyg m.m.

20 § Beskickningar ska pd begiran av svenska myndigheter utverka till-
stand pa diplomatisk vég for statsfartygs, statsluftfartygs och militdra fordons
tilltrdde till utlandskt territorium.

Brott pa fartyg och luftfartyg

21§ Om det kommer till en beskicknings eller ett konsulats kdnnedom att
ett brott som hor under allmént atal har begatts pa ett svenskt fartyg eller luft-
fartyg eller om det finns misstanke om ett sddant brott bér myndigheten sna-
rast underrétta Regeringskansliet.

4 kap. Gemensamma bestimmelser
Tillsyn

1§ Regeringskansliet utdvar tillsyn &ver utlandsmyndigheterna. Den som
genomfor en tillsyn har ritt att ta del av alla handlingar vid myndigheten. Per-
sonalen ska ldmna de upplysningar och det bistdnd som behovs.

2§ Enutlandsmyndighet ska inspektera understidllda honordrkonsulat regel-
bundet och i dvrigt nér det finns sirskilda skdl. Rapporter om gjorda inspek-
tioner ska séndas till Regeringskansliet.

Bemyndiganden

3§ Regeringskansliet far meddela foreskrifter om utrikesrepresentationens
organisation och verksamhet.

4§ Regeringskansliet far aven meddela foreskrifter om

1. konsulért ekonomiskt bistand enligt 5 § samt 17 § forsta stycket och an-
dra stycket 1 lagen (2003:491) om konsuldrt ekonomiskt bistand,

2. bistand till medborgare i linder inom Europeiska unionen och medbor-
gare i Island och Norge som ldamnas med stdd av 3 kap. 15 § samt om ersitt-
ning 4t utlandsmyndigheterna for utgifter och kostnader for sddant bistand,

3. atgirder som en utlandsmyndighet ska vidta nér en person med hemvist i
Sverige eller en svensk medborgare med hemvist i utlandet har avlidit utom-
lands,

4. atgdrder som en utlandsmyndighet ska vidta i kvarlatenskapsérenden,
och

5. avgiftsbeldggning av ndringslivsfrimjande tjdnster vid utlandsmyndig-
heterna.
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Avvikelser i sirskilda fall

5§ Regeringskansliet far besluta om avvikelser fran denna forordning i sér-
skilda fall.

Overklagande

6 § Beslut av en utlandsmyndighet far 6verklagas till Regeringskansliet.
Regeringskansliets beslut i ett verklagat drende fér inte Gverklagas.
Utlandsmyndigheternas beslut i administrativa drenden fér inte 6verklagas.

Myndighetsforordningen
7§ Utrikesrepresentationen ska inte tillimpa myndighetsforordningen
(2007:515).

Denna forordning trider i1 kraft den 1 april 2014, da forordningen
(1992:247) med instruktion for utrikesrepresentationen ska upphéra att gilla.

Pa regeringens végnar
HILLEVI ENGSTROM

Lars Nilsson
(Utrikesdepartementet)

Norstedts Juridik AB/Fritzes
Elanders Sverige AB, 2014



